 УТВЕРЖДАЮ:

               Директор ГКУ ОСЗН

       по Гороховецкому району 
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          ________________________ И.А. Станкевич

План работы 

ГКУ ОСЗН по Гороховецкому району 

на  2 квартал  2016 года
	№ п./п
	Наименование мероприятия
	Срок 

исполнения
	Ответственный за исполнение

	I. Районные мероприятия



	1.
	Принять участие в заседаниях комитетов и комиссий при администрации Гороховецкого района:

- координационного комитета по организации летнего отдыха детей и подростков,

- комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

-оргкомитета по подготовке празднования Дня Победы
	в течение квартала
	Станкевич И.А.

   Гуданис Л.А.

   

	2..
	Провести встречи с населением и  социальные рейсы в отдаленные населенные пункты:

 - МО Куприяновское: д.д. Малиново, Манылово, Сапуново
 - МО Куприяновское: д.д.Кошелиха, Крылово,Овинищи 
- МО Денисовское:д.д. Аскаково,Березницы,Кожино,Мелькишево,Отводное
	          апрель
         май
        июнь
	.
Комарова Т.Ф.

Барцова Е.В.
Комкова И.Н.

	4.
	Осуществлять контроль за реализацией мероприятий  социальных программ:

- "Забота -2016»;

- "Адресная социальная поддержка малообеспеченных граждан, семей с детьми, инвалидов и  ветеранов  Гороховецкого района на 2016-2018 годы"
	постоянно

постоянно


	Гуданис Л.А.

Гуданис Л.А.



	5.
	Проведение  мероприятий, посвященных тематическим и праздничным датам:

  - 20 апреля - акция «Память в наших сердцах», посвященная 71-й годовщине со  Дня Победы
  -  26 апреля – мероприятие, посвященное 30-летию катастрофы Чернобыльской АЭС
- с 01.05 по 07.05. - проведение благотворительных мероприятий, посвященных Пасхальной неделе.

  -  9 мая –  участие в митинге, посвященном  Дню Победы  
- 15 мая – День Семьи

- 1 июня – Международный день защиты детей

-8 июня – празднование Дня социального работника 
	В течение квартала
	Станкевич И.А.
Гуданис Л.А.,

    Белова О.В.,

Рябовол О.Г.,

Балашова С.А.

	II. Провести контрольные проверки  и внести на рассмотрение Совета по контролю
 за деятельностью учреждений социального обслуживания вопросы:

	1.

2.
	О предоставлении социальных услуг подросткам и их семьям в полустационарной форме  отделением профилактики правонарушений ГКУСО ВО ГСРЦН «Семья»  в соответствии с ИППСУ

 Об итогах опроса граждан, находящихся на надомном  социальном обслуживании, об удовлетворенности качеством предоставляемых услуг . 
	      май
      май
      
	Гуданис Л.А.
Шевчук Л.Г.
Сергеева Л.А.
Никонова А.В.


	III. Мероприятия внутреннего контроля

	1.
	 Обеспечение контроля за исполнением федерального и областного законодательств, иных нормативных документов  в сфере социальной защиты населения.

 Проведение проверок правильности предоставления выплат и компенсаций в соответствии с федеральным и областным законодательствами
	в течение
 квартала
	Станкевич И.А.
Андреева Т.В.

Чернеева И.Н.

Буранкова Н.В.

Новикова О.Л.

	3.
	Проведение контрольных проверок по исполнению Административного регламента по признанию граждан нуждающимися в социальном обслуживании и составлению ИППСУ
	в течение
 квартала
	Гуданис Л.А.

	4. 
	Контроль выполнения мероприятий по антитеррористической защищенности, противопожарной безопасности, комплекса мер по гражданской обороне и мобилизационной подготовке
	постоянно
	Станкевич И.А.
Сергеева Л.А.

	5.
	Контроль за исполнением заключенных договоров и соглашений о взаимодействии с другими организациями
	постоянно
	Станкевич  И.А.,

Гуданис Л.А.,

зав.секторами

	IV.  Предоставление мер социальной поддержки


	1
	Продолжить работу по назначению и выплате новых видов пособий:

· ежемесячная денежная выплата на третьего или последующего ребенка до достижения им возраста 3-х лет;

· выдача сертификата на областной материнский капитал;

· организация подачи заявления о распоряжении средствами материнского капитала;

· организация работы по выплате инвалидам
(в том числе детям –инвалидам),имеющим транспортные средства денежной компенсации по оплате ТО транспортных средств; 
	В течение 

квартала


	Буранкова Н.В.



	2


	Осуществлять прием граждан по вопросам  предоставления мер социальной поддержки различным категориям граждан, субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 
	В течение

квартала


	Буранкова Н.В.

Барцова Е.В.
Чернеева И.Н.

Комарова Т.Ф.

Комкова И.Н.

Новикова О.Л.
Володина С.В.
Кочеткова А.Б.

	3
	Проводить назначение и перерасчет размера ежемесячных пособий и денежных компенсаций на детей, ЕДВ и ЕДК областным и федеральным льготникам, назначение и перерасчет размера субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	В течение

квартала


	Буранкова Н.В.

Барцова Е.В.
Чернеева И.Н.

Комарова Т.Ф.
Комкова И. Н.

Новикова О. Л.
Володина С.В.

Кочеткова А.Б.

	4

	Подготовить статистические отчеты:

1. о назначении и выплате ежемесячного пособия на ребенка,

2. о произведенных расходах из областного бюджета на денежные выплаты многодетным семьям,

3. о произведенных расходах на выплату денежных компенсаций на продукты питания беременным женщинам, кормящим мамам, а также на детей до 3-х лет,

4. об использовании средств на выплату ежемесячного пособия по уходу за ребенком;

5. о предоставлении гражданам социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг;

6. о расходовании средств на реализацию мер социальной поддержки ветеранам труда, труженикам тыла, реабилитированным, федеральным льготникам, малоимущим гражданам.

7. о начисленных субсидиях на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

8. о назначении и выплате субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 22 ЖКХ (субсидии);

9. о произведенных расходах по субсидиям на оплату жилого помещения и коммунальных услуг из областного бюджета;
10. отчет в департамент о полученных субсидиях и использованных средств из областного и местного бюджетов;
11. отчет о назначении и выплате субсидий  на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по муниципальным образованиям.


	Ежемесячно 

на 5-ый день 

после отчетного месяца

ежемесячно
ежемесячно
до 17.04.2016
5 числа 

ежемесячно

ежемесячно 18 числа

 до 17 апреля
5 числа 

ежемесячно

апрель
      ежемесячно
	Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В. 

Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В.

Чернеева И.Н.

Чернеева И.Н.

Новикова О.Л

Новикова О.Л
Новикова О.Л

Новикова О.Л
Новикова О.Л

	5

	Проводить анализ списка личных дел получателей, по которым прекращена выплата пособий
	Ежемесячно 


	Барцова Е.В.
Прямилов Р.А.

Комарова Т.Ф.
Комкова И. Н.

	6

	Провести проверки:

· обоснованности назначения и выплаты ежемесячных денежных выплат взамен молочных продуктов детям 1-2 года жизни. 

· личных дел получателей пособия по уходу за ребенком, назначенных в I квартале 2016г
· личных дел получателей ежемесячных денежных выплат на3 реб. до 3х лет, назначенных в I квартале 2016 году
· по сверке списков граждан, получающих меры социальной поддержки в других ведомствах (выявление двойных выплат)
· по сверке тарифов с жилищными организациями
· правильности назначения и выплаты субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 
	апрель
май
июнь
           апрель
           июнь

        ежемесячно
	Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В.
Чернеева И.Н.
Чернеева И.Н.

Новикова О. Л.

	7

	Оформлять документы и выдавать студентам справки, дающие право на получение социальной стипендии
	В течение

квартала
	Прямилов Р.А.

	8

	Взаимодействовать с администрациями  сельских муниципальных образований, отделением Пенсионного Фонда Российской Федерации, отделом ЗАГС администрации Гороховецкого района, ГБУЗ «Гороховецкая ЦРБ» по вопросам предоставления мер социальной поддержки семьям с детьми, федеральным и областным льготникам
	В течение 

квартала


	Буранкова Н.В.

Чернеева И.Н.

Новикова О. Л.

	9
	Сформировать и направить списки:

· вкладчиков, обратившихся за получением компенсаций - в Федеральный общественно-государственный фонд;

· получателей пособия по уходу за ребенком - в ГУ «Центр занятости населения город Гороховец»  
	В течение 

квартала

Ежемесячно 


	Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В.



	10

	Составить реестры:

· на выплату компенсации семьям погибших (умерших) военнослужащих,

· на выплату единовременного пособия при рождении ребенка и ежемесячного пособия по уходу за ребенком,

· получателей детских пособий и компенсаций

· на выплату ежемесячной денежной компенсации военнослужащим и членам семей погибших (умерших) военнослужащих, установленной федеральным законом  от 07.11.2011 

      №306-ФЗ

-    получателей  субсидии  на оплату жилого по-       мещения и коммунальных услуг:

      на почтовое отделение
      на банковские отделения       
	До 5 числа 

ежемесячно

в течение

квартала

до 5 числа

 ежемесячно
           до 5 числа
         ежемесячно

до 16 числа ежемесячно
	Барцова Е.В.

Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В., 

Чернеева И.Н.
Новикова О. Л



	11

	Проводить корректировку нормативов и тарифов  на жилищно-коммунальные услуги для осуществления выплаты ЕДК  федеральным и областным льготникам,  субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
	В течение 

квартала


	Чернеева И.Н.,

Самсонова О.С.

 Новикова О. Л.

	12

	Выпуск и отправка на почтовые отделения   выплатных документов на ЕДВ и ЕДК льготным категориям граждан

Выпуск и отправка выплатных документов по субсидиям на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:
- на почтовое отделение
- в банковское отделение
	1 числа

 ежемесячно
      до 10 числа
     ежемесячно

       28 числа

     ежемесячно
	Чернеева И.Н.

Самсонова О.С.

Новикова  О. Л.

	13

	Анализировать исполнение бюджета, фактических расходов, осуществлять контроль за расходованием средств 


	В течение

квартала


	Чернеева И.Н.

Буранкова Н.В.

Новикова О. Л.



	14
	Составлять расчет-обоснование

на предстоящий месяц
	21 числа

 ежемесячно


	Буранкова Н.В.

Чернеева И.Н.

Новикова О. Л.

	15

	Составлять заявки:

· на получение ежемесячной компенсации по возмещению вреда здоровью инвалидам, пострадавшим в результате аварии на ЧАЭС;

· на ежемесячные выплаты лицам, пострадавшим от радиации,
· на получение ежемесячного пособия по уходу за ребенком и единовременного пособия при рождении ребенка,
· на получение пособий беременным женам военнослужащих и детям в.служащих, проходящих службу по призыву,
· на получение ЕДВ до 3х лет 

· на предоставление субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	25 числа 

ежемесячно

18 числа 

ежемесячно

15 числа

ежемесячно

10 числа каждого месяца след.за отчетным

10числа каждого месяца
до 20 числа

ежемесячно
	Чернеева И.Н.

Барцова Е.В.

Буранкова Н.В.
Буранкова Н.В.

Буранкова Н.В..
   Новикова О. Л

	16
	Сбор документов и расчет суммы по возмещению расходов на приобретение твердого топлива за 2016 год по федеральному законодательству

Сбор документов, расчет и выпуск выплатных документов на оплату ежегодной денежной компенсации на твердое топливо за 2016 год по областному законодательству


	В течение

квартала

в течение
 квартала


	Комарова Т.Ф.
Комкова И.Н.

Комарова Т.Ф.

Комкова И.Н.
Буранкова Н.В.

	17
	Подшивка в личные дела распоряжений по ЕДК с перерасчетом по капитальному ремонту собственникам жилых помещений
	апрель
	Комарова Т.Ф.

Комкова И.Н.



	18
	Проводить разъяснительную работу по Федеральному закону от 29.12.2015 №399-ФЗ, заключать договора с организациями, выставляющими счета по кап.ремонту, сбор недостающих документов, вносить изменения в ПО «Регистр»
	в течение
квартала
	Самсонова О.С.
Чернеева И.Н.

Комарова Т.Ф.

Комкова И.Н.

	19
	Проводить работу по заключению соглашений с жилищными организациями по сверке платежей 
	в течение
квартала
	Самсонова О.С.

Чернеева И.Н.



	20

	Осуществлять сбор и оформление  документов для оказания социальной помощи малоимущим гражданам 
	В течение

квартала


	Сергеева Л.А.


	21

	Осуществлять закрытие личных дел по сведениям отдел ЗАГС


	до 5 числа 

ежемесячно
	Комарова Т.Ф.

Комкова И. Н.

	V. Социальное обслуживание граждан пожилого возраста, инвалидов и семей с детьми


	1.
	Прием граждан, сбор документов для признания граждан нуждающимися в социальном обслуживании, разработка  индивидуальных программ предоставления социальных услуг  
	В течение квартала
	Сергеева Л.А.
Федорова Е.В.

	2.
	Осуществлять контроль и оказывать практическую помощь руководителям учреждений социального обслуживания по своевременному предоставлению отчетов и статистических данных по основным показателям работы.


	До 20.04.2016
	Гуданис Л.А.

Белова О.В.,

Рябовол О.Г.

Балашова С.А.

	
	Подготовить и представить  информации:

· Об итогах работы ГКУ ОСЗН и учреждений социального обслуживания населения за   1 квартал 2016 года,
-  О проверках, проводимых контрольно-надзорными органами в 1 квартале  2016 года
· О выполнении мероприятий Плана по реализации Стратегии действий в интересах детей Гороховецкого района на 2015-2017 годы.

·  О выполнении государственного задания за 1 квартал 2016 года.
· О направлении  пожилых людей в ОЦ «Вербовский « и «Ветеран» за 1 квартал 2016 года
· О количестве разработанных индивидуальных программ предоставления социальных услуг

гражданам, признанным нуждающимися в социальном обслуживании 
	до 17.04.2016
до 01.04.2016
до 15.04. 2016
до 25.04.2016
до 15.04.2016
до 15.04.2016
	Гуданис Л.А.

Гуданис Л.А.

Чернева И.Н.

Буранкова Н.В.

Новикова О.Л.

 Гуданис Л.А.

Буранкова Н.В.
Гуданис Л.А.

Буранкова Н.В.
Новикова О.Л.

Чернееева И.Н.
Сергеева Л.А.
Сергеева Л.А.

	3
	   Осуществлять контроль с выездом на место за исполнением в учреждениях социального обслуживания населения мероприятий по устранению недостатков, выявленных надзорными и контрольными органами.
	в течение

 квартала

	Станкевич И.А.

Гуданис Л.А.,

Андреева Т.В.



	4
	Осуществлять контроль за выполнением планов по комплектованию стационарного отделения 

 ГКУСО ГСРЦН «Семья»,  отделения дневного пребывания ГБУСО «Гороховецкий комплексный центр социального обслуживания населения», ГБУСО «Гороховецкий психоневрологический интернат».
	в течение

квартала
	Гуданис Л.А.,

Рябовол О.Г.,

Белова О.В.,

Балашова С.А. 



	5
	Оказать практическую помощь руководителям учреждений социального обслуживания населения по внедрению инновационных форм социального обслуживания населения, реализации социальных проектов.
	в течение
 квартала 
	Гуданис Л.А.,

директора учреждений

	6
	Обеспечить направление ветеранов и пенсионеров в областные оздоровительные центры «Вербовский» и «Ветеран».
	в течение квартала 
	 Сергеева Л.А.


	7
	Ведение базы по учету детей и подростков, нуждающихся в особой защите государства, по организации их летнего отдыха.
	постоянно 
	Швецова Т.П.

	8.
	Проведение подворового обхода семей с детьми, нуждающихся в социальной поддержке государства
	В течение квартала
	Гуданис Л.А.

Буранкова Н.В.
Сергеева Л.А.

	VI. Внедрение и использование информационных технологий


	1
	Обеспечить сопровождение телекоммуникационной сети "Сопроком"
	Постоянно 
	Самсонова О.С.

	2
	Осуществлять подготовку и предоставление данных для обновления областного регистра лиц, имеющих право на меры социальной поддержки
	Ежемесячно
	Самсонова О.С.

	3
	Осуществлять прием – передачу файлов данных для учета фактических расходов по коммунальным услугам 
	Ежемесячно
	Самсонова О.С.

	4
	Сформировать  и обеспечить передачу файлов баз данных
	Ежемесячно
	Самсонова О.С.

	5
	Внедрение комплексной автоматизированной системы по предоставлению мер социальной поддержки и оказания социальных услуг
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.

Буранкова Н.В.

Чернеева И.Н.

Новикова О. Л

	6
	Представление в ДСЗН администрации области ежеквартального отчета о мониторинге активности в СМЭВ
	До 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Самсонова О.С.


	7
	Обновлять программное обеспечение:

· "Регистр лиц, имеющих право на получение мер социальной поддержки";

· 2 НДФЛ;

· 1С Бухгалтерия;
· «Субсидии»;
· АИС «Социальная защита»
	В течение

квартала
	Самсонова О.С.

	8
	Вести ОГБД «Ветераны»
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.,



	9
	Проводить  работу по пополнению страницы Интернет-сайта отдела  социальной защиты по Гороховецкому району.
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.

	10
	Проводить работу по защите информационных систем персональных данных
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.

	11
	Осуществлять подтверждение личности граждан, подавших заявления на регистрацию на Портале государственных услуг,
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.

	12
	Проводить работу по организации сверки фактических платежей по жилищным услугам.
	в течение

квартала
	Самсонова О.С.

	VI. Экономико-финансовое обеспечение

	1
	Составление сводных месячных и квартальных бухгалтерских отчетов 
	В установленные сроки
	Андреева Т.В.

	2
	Составление сводных месячных и квартальных статистических отчетов
	В сроки, установленные Госкомстатом
	Прямилова М.Н.

	3
	Составление налоговой отчетности 
	В течение

Квартала
	Прямилова М.Н., Андреева М.Н.

	4
	Анализ исполнения бюджетных смет подведомственными учреждениями и отделом социальной защиты 
	В течение

Квартала
	Андреева Т.В. 

	5
	Финансирование подведомственных учреждений и отдела социальной защиты
	Ежемесячно по мере поступления средств на распорядительный счет
	Андреева Т.В. 

	6
	Консультации подведомственных учреждений по вопросам ведения бухгалтерского учета
	В течение

Квартала
	Андреева Т.В.

	7
	Проверки состояния бухгалтерского учета в подведомственных учреждениях 
	В течение

Квартала
	Андреева Т.В.

	8
	Внесение изменений в бюджетную смету на текущий год 
	В течение

Квартала
	Андреева Т.В.,

Прямилова М.Н.

	VII. Проведение совещаний, заседаний  комиссий, работа с кадрами

	1
	- Провести  совещание  по итогам работы за  1 квартал 2016 года ГКУ «Отдел социальной защиты населения по Гороховецкому району»,
· провести заседание Совета по контролю за деятельностью учреждений социального обслуживания  населения
· принять участие в совещаниях и видео-конференциях по итогам работы за 1 квартал 2016 года, проводимых департаментом социальной защиты населения 
	26.04.2016

Май 2016 года

в течение квартала 
	Станкевич И.А.

   Гуданис Л.А.
Станкевич И.А.

	2.
	Проведение заседаний комиссий:

- по установлению нуждаемости граждан в социальном обслуживании,
- по назначению и выплате единовременной компенсации газификации домовладений
	Ежемесячно

в течение квартала
	Сергеева Л.А.

Чернеева И.Н.

	3. 
	Организация учебных семинаров со специалистами и социальными работниками учреждений
	ежеквартально
	Руководители 

учреждений

	IX. Взаимодействие со средствами массовой информации

	1.
	Подготовить в районную газету «Новая жизнь» тематическую страницу к 25-летию социальной работы и социальной педагогики
	  июнь
	  Гуданис Л.А.,
  руководители учреждений


	2.
	Проводить работу по пополнению новыми материалами сайт ГКУ «Отдел социальной защиты населения по Гороховецкому району», сайтов учреждений социального обслуживания
	Постоянно
	Гуданис Л.А.

Самсонова О.С.

Руководители учреждений


